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1. Область применения

Настоящее положение также  регулирует отношения, определяющие статус комиссии  университета по распределению путевок в Детский сад УрФУ, порядок ее формирования, основные функции и направления деятельности.

2. Нормативные ссылки

Деятельность комиссии  университета по распределению путевок в Детский сад УрФУ  регламентируется следующими нормативными документами:

· Конституцией Российской Федерации;

· Законом Российской Федерации «Об образовании»; 

· Типовым положением «О дошкольном образовательном учреждении» от 12.09.2008 года № 666;

· Уставом ФГАОУ ВПО «УрФУ имени первого Президента России Б.Н.Ельцина»;

· Коллективным договором между государственным образовательным учреждением высшего профессионального образования «Уральский государственный технический университет – УПИ имени первого Президента России Б.Н.Ельцина» и работниками университета.

· Соглашением между администрацией и коллективом студентов очной формы обучения УрФУ.
3. Термины, обозначения и сокращения

	УрФУ, университет
	‑ федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Уральский федеральный университет имени первого 
Президента России Б.Н. Ельцина»; 

	Детский сад 
	- Структурное подразделение университета «Детский сад УрФУ»;

	Положение
	- Положение о распределении путевок в Детский сад;

	Заявление
	- Заявление о предоставлении места в Детском саду;



	Комиссия 
	- Комиссия университета по распределению мест в Детский сад;

	Проректор по МиСП
	- проректор по молодежной и социальной политике;

	УДиОВ
	‑ управление по делопроизводству и общим вопросам;

	ПФУ
	- Планово-финансовое управление;



	УБУ и ФК
	- Управление бухгалтерского учета и финансового контроля;



	ЦСП
	-  Центр социальной политики;



	ЮУ
	‑ Юридическое управление;


4. Общие положения


4.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», типовым положением «О дошкольном образовательном учреждении»  и иными локальными нормативными актами.

4.2. Комиссия по распределению мест в Детский сад университета руководствуется Конституцией Российской Федерации, Положением «О Детском саде УрФУ» и иными нормативными правовыми актами РФ, регулирующими порядок формирования очереди  и отбора претендентов на получение места в Детском саду, а также Коллективным договором, приказами и распоряжениями ректора и иными локальными нормативными актами Университета.
5.  Порядок формирования Комиссии и ее компетенции
5.1. Комиссия создается для распределения мест между подразделениями университета, отбора кандидатов для зачисления в Детский сад, а также  решения организационных вопросов, касающихся деятельности Детского сада. 

5.2. Комиссия формируется ежегодно приказом ректора. Срок полномочий Комиссии составляет один календарный год. Персональный и количественный состав Комиссии также определяется приказом ректора.

5.3. В состав Комиссии включаются представители администрации Университета, а также представители профсоюзных организаций студентов и сотрудников университета. 

5.4. Из числа членов Комиссии приказом ректора о создании Комиссии назначаются председатель  и секретарь Комиссии.
5.5. Комиссию возглавляет председатель, в полномочия которого входит общее руководство работой Комиссии университета, назначение даты и времени проведения заседания, председательство на заседаниях Комиссии, подписание протокола заседания, прием граждан по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии.

5.6. В функции секретаря Комиссии входит прием заявлений граждан по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии, формирование повестки заседания, информирование членов комиссии о дате и времени заседания, ведение протокола заседания, подготовка ответов на заявления, рассмотренные Комиссией, выполнение поручений председателя Комиссии по вопросам деятельности Комиссии.
5.7. К компетенции Комиссии  относится:

5.7.1. обсуждение разрабатываемых в Университете локальных нормативных актов по вопросам распределения мест в Детский сад;

5.7.2. утверждение перечня документов, подлежащих предоставлению гражданами, обратившимися в Комиссию с заявлением;

5.7.3. утверждение порядка распределения мест в Детский сад;

5.7.4. учет работников Университета, нуждающихся в предоставлении места в Детском саду;

6. Порядок работы Комиссии 
6.1. Основной формой работы Комиссии университета являются заседания.

6.2. Заседания Комиссии университета проводятся по мере необходимости рассмотрения вопросов, отнесенных к ее компетенции, но не реже одного раза в год.

6.3. Комиссия университета является правомочной, если на ее заседании присутствует не менее двух третей списочного состава членов комиссии, утвержденного приказом ректора.

6.4. Повестка заседания Комиссии утверждается на заседании комиссии открытым голосованием простым большинством голосов.

6.5. Решения Комиссии по рассматриваемым вопросам принимаются открытым голосованием простым большинством голосов. Каждый член Комиссии имеет один голос. При равенстве голосов голос председателя Комиссии является решающим.

6.6. Члены Комиссии участвуют в ее заседаниях персонально. Замещение или делегирование полномочий не допускается. 
6.7. Во время заседания Комиссии секретарем Комиссии ведется протокол, который подписывается председателем и секретарем Комиссии. Протокол заседания Комиссии должен быть оформлен и подписан не позднее пяти рабочих дней с даты проведения заседания.

6.8. В протоколе Комиссии указываются:

6.8.1. дата и номер протокола (нумерация протокола осуществляется по каждому учетному году);

6.8.2. присутствующие на заседании члены Комиссии;

6.8.3. вопросы, включенные в повестку заседания Комиссии;

6.8.4. решение, принятое по каждому вопросу, включенному в повестку заседания Комиссии;

6.8.5. количество членов комиссии университета, голосовавших «за», «против» и воздержавшихся, особое мнение членов Комиссии.

6.9. Протоколы Комиссии подлежат хранению в соответствии с законодательством РФ. Ответственным за хранение протоколов является секретарь Комиссии университета.

6.10. В случае необходимости безотлагательного решения одного или нескольких вопросов, относящихся к компетенции Комиссии, председатель Комиссии  вправе принять решение о проведении заочного голосования. Решение председателя Комиссии о проведении заочного голосования оформляется протоколом.

В случае принятия решения о проведении заочного голосования секретарь Комиссии направляет письменное предложение о выражении письменного мнения по вопросам, поставленным на заочное голосование, с обязательным указанием даты окончания приема письменного мнения. Письменное мнение члена Комиссии при заочном голосовании направляются секретарю Комиссии. 
Принявшими участие в заочном голосовании считаются члены Комиссии, решения которых получены до даты окончания их приема.

В решении члена Комиссии по вопросам, поставленным на заочное голосование, должны быть указаны:

— сведения о члене Комиссии, участвующем в заочном голосовании (фамилия, имя, отчество и должность);

— решения по каждому вопросу, вынесенному на заочное голосование, выраженные формулировками «за», «против» или «воздержался».
6.11.Комиссия имеет право запрашивать информацию, необходимую для осуществления своей деятельности в подразделениях университета.
6.12. Для подготовки предложений и проработки отдельных вопросов при Комиссии могут быть созданы рабочие группы, состав и полномочия которых утверждаются решением Комиссии, принятым простым большинством голосов.

7. Извещение заявителей о результатах принятых решений

7.1. Уведомление заявителя о результатах и решениях, принятых Комиссией осуществляется секретарем Комиссии путем:

- оформления путевок в Детский сад детям заявителей – в случае принятия решения о предоставлении заявителю места в Детском саду;

-  предоставления выписок из протокола заседания Комиссии – в иных случаях. Выписки из протокола заседания Комиссии выдаются заявителям при их обращении за подписью секретаря Комиссии.

8. Ответственность
Ответственность за соблюдение требований данного положения   несут   председатель Комиссии, секретарь Комиссии, а также члены Комиссии в пределах установленных настоящим положением компетенций.
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